
  令和８年度（2026年度）会計年度任用職員 

  （アシスタント職・法改正対応）の募集について 
 

1 職 種 等 

職 種・人 数 業  務  内  容 勤 務 場 所 

会 計 年 度 任 用 職 員 

（アシスタント職）  

改正住民基本台帳法対応

事務等（若干名） 

一般行政職の補助、窓口での接客、電話応対、書

類整理 等（主な業務：パソコン入力、システム

操作、証明書交付等に係る接客、郵送対応事務、

電話応対等） 

八王子市役所 本庁舎 

市民部市民課 

 

２ 任用根拠 

 地方公務員法第２２条の２第１項第１号 

 

３ 任用期間・報酬等 

 

４ 応募資格 

 次の要件を満たす方が応募いただけます。 

 ・パソコン操作について十分な知見があり、word等のソフトウェアを使いこなすことができる。 

（ローマ字入力で 3分間に 120文字程度入力できる） 

 ・窓口での接客応対、電話での問合せ対応ができる。  

任用期間 

令和８年（2026年）７月１日から令和９年（2027年）３月31日まで 

※ 任用から１か月間は条件付き採用期間となります。 

※ 法改正に対応する期間任用となります。 

勤務地  八王子市役所 本庁舎 市民部市民課 （所在地：八王子市元本郷町三丁目24番1号）  

勤務形態 

（1）勤務日・・・月曜～金曜 週5日 

（2）勤務時間・・・１日 5.5時間（①8：30～15：00または②10：30～17：00） 

（3）休憩・休暇等・・・休憩時間１時間、時間外勤務なし、土日祝休 

報酬等 

（1）報酬・・・日額 7,340円（市の報酬基準により決定） 

（2）通勤手当・期末手当・・・市の規定により支給 

（3）退職金なし 

社会保険等 

（1）健康保険・厚生年金 市の規定に基づき東京都市町村職員共済組合に加入 

(2) 雇用保険加入（法定どおり） 

（3）労働者災害補償保険適用 

その他 

（1）年次有給休暇制度があります。（市の規定により付与） 

（2）地震や台風等の災害が発生した場合、職務実態に応じて災害時における補助的な事務を行

います。 

（3）職員用の駐車場はございません。通勤方法については、別途お問い合わせください。 

（4）報酬等については、目安であり、任用時の報酬を約束するものではございません。採用前

に給与改定があった場合は、その定めるところによります。 



➢ 地方公務員法第16条の欠格条項に該当する方は応募いただけません。 

 ・禁錮以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることがなくなるまでの者 

・人事委員会又は公平委員会の委員の職にあって、地方公務員法第5章（罰則）に規定する罪を犯し刑に処せられた者 

・八王子市職員として懲戒免職の処分を受け、当該処分の日から2年を経過しない者 

・日本国憲法施行の日以後において、日本国憲法又はその下に成立した政府を暴力で破壊することを主張する政党その他の

団体を結成し、又はこれに加入した者 

 

５ 申込方法 

申込方法 

市民課に電話連絡のうえ、指定する日時に指定場所へ履歴書・作文を持参してください。 

なお、その場で面接も行いますので、そのことを踏まえたうえでお越しください。 

 （市民課 窓口・郵送担当 TEL 042－620－7232 ） 

必要書類 

（1）履歴書 

顔写真（タテ４㎝・ヨコ３㎝）を貼り付けてください。 

（2）作文 

 Ａ４縦、用紙自由、400字程度 テーマ「私が働くうえで大切にしていること」 

 ※提出いただいた書類（履歴書・作文用紙）は返却しませんのでご了承願います。 

 ※本募集要項及び履歴書、参考の作文用紙は、市ホームページからダウンロードできます。 

申込期限 令和８年(2026年）６月８日(月) 午後３時まで 

 

６ 選考結果 

提出書類と面接を基に選考し、６月12日（金）までに選考結果をお知らせ（発送）します。 

勤務を依頼することになった方には、履歴書以外の必要な書類を提出くださるよう連絡しますので、速やか

にご対応ください。 

 

７ その他 

地方公務員法上の服務に関する規定（服務の宣誓、法令等及び上司の職務上の命令に従う義務、信用失墜行

為の禁止、秘密を守る義務、職務に専念する義務、政治的行為の制限）が適用され、かつ、懲戒処分等の対象

となることがあります。 

応募時に提出いただきました履歴書等市が収集する個人情報は、選考及び任用に関する事務以外の目的への

使用は一切しません。ただし、任用された者の個人情報は人事情報として使用します。 

 

問合せ先 

八王子市 市民部市民課 窓口・郵送担当 

〒192-8501 東京都八王子市元本郷町三丁目 24番 1号 

電話 042-620-7232(直通） FAX 042-626-2381 

E-mail b060100@city.hachioji.tokyo.jp 

city 


