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インターネットを利用して大横保健福祉センターの施設利用申し込みができます。 

 

【目次】 

1.ログイン         ・・・・・P. 2 

2.随時申込（先着申込）       ・・・・・P. 3 

3.抽選申込         ・・・・・P. 6 

4.セット申込         ・・・・・P. 9 

5.当選確認/確定申請        ・・・・・P.11 

6.取消          ・・・・・P.13 

7.パスワード変更・E メールアドレス変更     ・・・・・P.15 

8.パスワードリマインダ       ・・・・・P.17 

 

【利用時間】 

・インターネットからの施設利用申込の受付時間は 9:00～24:00 です。 

・大横保健福祉センター受付に設置してある利用者用端末の利用は、施設の開館日の開館時間内で

す。 

・メンテナンスなどのため、施設予約システムを不定期に停止する場合があります。 

・申し込みの際は、余裕をもってご利用ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

大大大横横横保保保健健健福福福祉祉祉セセセンンンタタターーー   

オオオンンンララライイインンン施施施設設設予予予約約約シシシススステテテムムム利利利用用用案案案内内内   
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1.ログイン 

 

①登録した際に付番された利用者 ID を入力してください。 

②登録申請書に記入したパスワードを入力してください。 

③ログインボタンを押してください 

 

※1 パスワードを忘れた方はこちらのリンクからパスワードの再設定ができます。 

※2 ログインせずに施設の空き状況が確認できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 

② ③ 

※1 

※2 
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2.随時申込（先着申込） 

 

①随時予約・抽選申込をクリックしてください。 

 

②大横保健福祉センターを選択してください。 

③利用したい部屋名を選択してください（入力しなくても大丈夫です）。入力しない場合は、⑥表

示設定の期間の「指定日から１ヶ月先」が選択できません。 

④利用目的を選択してください（入力しなくても大丈夫です）。 

⑤表示させたい最初の日を入力してください。カレンダーから選択することができます。 

 

① 

② 
③ 

④ 
⑤ 
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⑥表示する期間を「1 日」「1 週間」「1 ヶ月」の中から選択してください。③の利用したい部屋を

選択しなかった場合は「1 ヶ月」は選択できません。 

⑦曜日を選択すると、検索結果が選択した曜日のみ表示されるので見やすくなります。選択しなく

ても大丈夫です。 

⑧検索ボタンを押す。 

 

⑨希望する日時の「○」をクリックしてください。 

 

 

⑥ 

⑦ ⑧ 

⑨ 
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※1④で利用目的を選択しなかった場合は、ここで選択してください。 

⑩内容を確認して間違いなければ申込むボタンをクリックしてください。 

 

 

この画面が表示されれば申込み完了です。 

 

 

 

 

※1 

⑩ 
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3.抽選申込 

 

①随時予約・抽選申込をクリックしてください。 

 

②大横保健福祉センターを選択してください。 

③利用したい部屋名を選択してください（入力しなくても大丈夫です）。入力しない場合は、⑥表

示設定の期間の「指定日から１ヶ月先」が選択できません。 

④利用目的を選択してください（入力しなくても大丈夫です）。 

⑤抽選申込期間中の表示させたい最初の日を入力してください。カレンダーから選択することがで

きます。 

① 

② 
③ 

④ 
⑤ 
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⑥表示する期間を「1 日」「1 週間」「1 ヶ月」の中から選択してください。③の利用したい部屋を

選択しなかった場合は「1 ヶ月」は選択できません。 

⑦曜日を選択すると、検索結果が選択した曜日のみ表示されるので見やすくなります。選択しなく

ても大丈夫です。 

⑧検索ボタンを押す。 

 

⑨希望する日時の「抽」をクリックしてください。 

 

 

⑥ 

⑦ ⑧ 

⑨ 
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※1④で利用目的を選択しなかった場合は、ここで選択してください。 

⑩内容を確認して間違いなければ申込むボタンをクリックしてください。 

 

この画面が表示されれば抽選申込完了です。 

※必ず抽選申込をした月の 17 日から月末までに抽選結果の確認と、当選していた場合は確定処理

をしてください。 

 

 

 

※1 

⑩ 
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4.セット申込 

※午前・午後の連続した時間や、レクリエーション室 A・B などの連結できる部屋をまとめて申込

みできる機能です。セット申込した部屋はすべて当選するか、すべて落選するかの扱いとなりま

す。 

 

①予約確認/取消し、抽選の確認/取消し、当選申請クリックします。 

 

②セットで申込を希望する部屋・日時の左側にあるチェックボックスにチェックを入れてください。 

③チェックした内容をセットで申込むボタンをクリックする。 

 

① 

② 

③ 
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操作の欄にセット解除が表示されれば完了です。 
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5.当選確認/確定申請 

 

①予約確認/取消し、抽選の確認/取消し、当選申請クリックします。 

 

②当選している部屋を申込する場合は、当選申請ボタンを押してください。 

③当選している部屋を辞退する場合は、辞退ボタンを押してください。 

 

 

 

 

① 

② 

③ 
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④内容を確認して間違いなければ申請するボタンを押してください。 

 

この画面が表示されたら、確定申請は完了です。 

 

 

 

 

 

 

④ 
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6.取消 

 

①予約確認/取消し、抽選の確認/取消し、当選申請をクリックします。 

 

②取り消したい項目の取消ボタンを押してください。 

 

 

 

 

 

① 

② 
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③間違いなければ取消するボタンを押してください。 

 

この画面が出たら、取消し完了です。 

 

 

 

 

 

 

③ 
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7.パスワード変更・E メールアドレス変更 

パスワードや E メールアドレスは予約システムで任意に変更することができます。パスワードリ

マインダ機能（P.17）をご利用いただくには E メールアドレスを設定する必要があります。 

 

①パスワード変更・E メールアドレス変更をクリックしてください。 

 

②登録内容を確認し、パスワードや E メールアドレスを変更する場合は、変更画面へボタンを押

してください。 

 

 

① 

② 
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③E メールアドレスを入力してください（入力しなくて大丈夫です）。パスワードリマインダ機能

（P.17）をご利用いただくには入力が必要です。 

④新しいパスワードを入力してください（4桁以上32桁以内の半角英数字で入力してください）。 

⑤確認のためもう一度新しいパスワードを入力してください。 

⑥入力確認ボタンを押してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 

④ 
⑤ 

⑥ 
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8.パスワードリマインダ 

パスワードを忘れてしまった場合にご利用ください。 

※事前に E メールアドレスを設定（P.7 参照）する必要があります。 

 

①パスワードを忘れた方はこちらをクリックしてください。 

 

②利用者番号を入力してください。 

③登録されている電話番号を入力してください。 

④送信するボタンを押してください。事前に登録した E メールアドレスにパスワード変更ページ

の URL が送られてきますので、指示に従って手続きをしてください。 

① 

② 

③ 
④ 
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※パスワードは重要な個人情報のため、大横保健福祉センターでは確認することができません。パ

スワードを忘れてしまった場合は、このパスワードリマインダ機能をご利用になるか、代表者の

方が運転免許証等の本人確認のできる書類をご提示のうえ、大横保健福祉センター受付で改めて

パスワード登録の手続を行ってください。 

 

 

 

 

 

 

平成 27 年 5 月 1 日作成 

八王子市医療保険部大横保健福祉センター 

電 話 042-625-6501 

F A X 042-627-5927 

E メール b450600@city.hachioji.tokyo.jp 


