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八王子市に競争入札参加登録を希望される方へ 

 

 八王子市は「東京電子自治体共同運営電子調達サービス」に参加しています。 

競争入札に参加を希望する方は、同サービスで資格審査申請手続を行ってください。 

 

東京電子自治体共同運営電子調達サービスによる資格審査申請の特長 

一度の申請で複数の自治体に入札参加資格を申請できます。（継続・変更時の申請も同様で

す）。申請に必要な添付書類は、審査担当自治体にのみ郵送します。 

発行される受付票は、申請した複数の自治体で有効となります。なお、申請は本店、支店、営業

所ごとに行っていただきます。同一企業の他支店が申請する場合は、先行して申請した本店等の

受付番号を入力していただきます。 

 

登録方法 

インターネットにて、「東京電子自治体共同運営サービス」へアクセスし、「電子調達サービ 

ス」から資格審査申請を行ってください。 

 

 ◆東京電子自治体共同運営サービス URL：https://www.e-tokyo.lg.jp/ 

 

申請手続きの流れ 

  資格審査申請の主な手順は、下記のとおりです。 

   資格審査申請の具体的な方法等については、「東京電子自治体共同運営サービス」から「はじ

めにお読みください」及び「マニュアル」をダウンロードして御確認ください（掲載場所は３ページ以

降参照）。 
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事前準備 

電子証明書の取得 

ソフトウェアインストール 

電子証明書の登録 

申請プログラムの取得 

申請データの作成 

申請データの送信 

必要書類の郵送 

受付完了の確認 

その他情報の入力 

指定の認証局から電子証明書を取得します。 

各認証局が提供するソフトウェアをインストールします。 

取得した電子証明書を電子調達システムへ登録します。 

申請データを作成するためのプログラムをダウンロードして、パソコンに

保存します。 

プログラムをセットアップし、申請データを作成します。 

作成した申請データをインターネットで送信します。 

「郵送書類確認用紙」を印刷し、必要な添付書類を審査担当自治体に 

郵送します。 

申請が受け付けられたかどうかを確認し、受付票を印刷します。 

受付票の裏面には、印鑑証明書を貼付します。 

自治体による設問や、実績、関係会社などの情報を入力します。 

利用できるパソコン、経営事項審査（工事のみ）、CORINS（工事のみ）、

パソコンの設定等、申請前に必要な事前準備を行います。 

https://www.e-tokyo.lg.jp/
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受付期間 

  随時申請可能です。毎月25日までに登録が完了すれば、翌月１日から資格が付与されます。 

 

有効期限 

競争入札参加資格の有効期限は、登録申請が承認された月の直前の決算月の翌月から起算し

て 1年 8か月後の月の末日です。 

有効期限と継続申請期間 

決算月 有効期限 継続申請期間 

1月 9月末日まで 2月から 9月まで 

2月 10月末日まで 3月から 10月まで 

3月 11月末日まで 4月から 11月まで 

4月 12月末日まで 5月から 12月まで 

5月 1月末日まで 6月から 1月まで 

6月 2月末日まで 7月から 2月まで 

7月 3月末日まで 8月から 3月まで 

8月 4月末日まで 9月から 4月まで 

9月 5月末日まで 10月から 5月まで 

10月 6月末日まで 11月から 6月まで 

11月 7月末日まで 12月から 7月まで 

12月 8月末日まで 1月から 8月まで 

※ 個人事業者は、12月が決算月になります。 

有効期限の確認方法 

1.「東京電子自治体共同運営サービス」の「電子調達サービス」にアクセス 

2.「電子入札」に進む 

3.「事業者の認証」 

4.「お知らせ」欄で確認 

（注釈）電子証明書の有効期限と入札参加資格の有効期限は異なります。 

 

問い合わせ先 

「電子調達サービス」に関する問い合わせは下記まで御連絡ください。 

お問い合わせ先 電話番号  受付時間 

e-Tokyoコールセンター  0570-05-1090 
祝祭日を除く月曜日～金曜日 

8:30～17:15  
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マニュアル等のダウンロード 

（１）「東京電子自治体共同運営サービス」のトップページ 

 

 

 

 

 

 

 

（２）事前準備 

 

 

 

 

 

 

「東京電子自治体共同運営サービス」トップページから「電

子調達サービスを利用する」をクリックします。 

電子調達サービスから 

「事前準備」をクリックします。 

「はじめにお読みください」を 

資格審査申請の前に必ず御確認ください。 
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（３）マニュアル 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

電子調達サービスから 

「マニュアル」をクリックします。 

「資格審査申請」をクリックします。 

資格審査申請のマニュアルのトップメニューが

表示されます。 

 

操作の方法については、４－５及び６の各「資

格審査申請サービス操作手順書」を、 

入力内容については、４－１～４の各「申請の手

引き」を参照してください。 


