
一般競争入札設計図書等の配付方法について

１．変更の概要

２．変更の利点

・共同運営で資格確認通知受領後、すぐに設計図書等を入手可能となります。

・CD-RW返却の手間がなくなります。

３．変更前後の手順

◎変更前 ◎変更後

４．設計図書等の電子データダウンロードの概要

◎手順

設計図書等の電子ファイル（PDF）は、データ容量が大きい場合があり、共同運営に掲載できないた
め、インターネット上にファイルを掲載します。ファイルは、パスワード付の実行ファイル形式で掲載しま
す。手順は次のとおりです。

↓

入札
↓
入札

↓
落札者決定 落札者決定

↓

希望申請締切後、資格確認通
知書を共同運営で送信（八王
子市）

↓

　平成２３年２月公告分より、一般競争入札における設計図書等について、CD-RWで郵送貸与する方
法から、東京電子自治体共同運営電子調達サービス（以下「共同運営」という。）の「発注図書等受領」
機能及びインターネット（アドレスは「発注図書等受領」で通知）を利用した方法により、入札参加者が
ダウンロードして入手していただく方法に変更します。

共同運営で希望申請 共同運営で希望申請

資格確認受領後、共同運営の
「発注図書等受領」メニュー経
由で、設計図書等ダウンロード

希望申請締切後、資格確認通
知書を共同運営で送信（八王
子市）

↓

↓
質疑応答

設計図書等をCD-RWで送付（八王子市）

↓
CD-RW受領

↓

案件公告・共同運営希望申請
受付開始

共同運営の「発注図書等受領」で、ダウンロード用インターネットアドレス及び実行ファイルを開くために必要
なパスワードを記したエクセルファイルを掲載しますので、共同運営の資格確認通知受領後確認願います。

↓

案件公告・共同運営希望申請
受付開始

↓

↓

質疑応答

↓

↓

実行ファイルを実行し、パスワードを入力。設計図書等の電子データを任意の場所に保存する。

指定したアドレスにアクセス

↓
設計図書等の電子データ（パスワード付実行ファイル）をダウンロード

↓
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５．設計図書等の電子データダウンロード方法

（１）共同運営業務メニューの「発注図書等受領」をクリックします（資格確認通知受領後）。

（２）次の画面（発注図書等受領案件）で対象案件一覧が表示されますので、対象案件の右側メニュー
「発注図書等受領」の「未受領」をクリックします（「未受領」はクリック後「受領済」に変わります）。

（３）次の画面（発注図書等）で「設計図書等ダウンロード方法案内」と記載されているリンクをクリックし
ます。

クリックする

クリックする

クリックする
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（５）保存したエクセルファイル（案内）に、設計図書等をダウンロードするインターネットアドレス・実行
ファイルのパスワード等が記載されていますので、指定したアドレスにアクセスしてください。

（４）ダウンロードのダイアログが表示されますので、任意の場所（デスクトップ等）に保存してください。

「保存」をクリックする

契約番号 2010001234
件名 八王子市立○○中学校耐震補強建築工事

◎インターネットアドレス（クリックするとダウンロード画面に推移します）

◎実行ファイルパスワード

◎ダウンロードの御案内
①上記インターネットアドレスをクリックしてください。
②クリックするとダウンロードのメッセージが出ますので「保存」をクリックし任意の場所に
　保存します。
③保存すると下記例のアイコン表示で保存されます。
④③のアイコンをクリックすると、パスワードと保存先の入力を求めるメッセージがでます
　ので、上記パスワードを入力してください。

一般競争入札設計図書等受領方法のご案内

　設計図書等（PDFファイル）はインターネットによりダウンロードしていただきま
すので、その方法をご案内します。
　ダウンロードは、下記アドレスにアクセスすることで、自動的にダウンロード画
面に推移しますので、お使いのパソコンの任意の場所に保存してください。
　設計図書等はパスワード付の実行ファイル形式となっておりますので、保存後
ダブルクリックしてください。
　その際にパスワードの入力を求められるので、下記パスワードを入力してくだ
さい。

１

２

３

４

「保存」をクリック
し、任意の場所に
保存します。

データは、鍵のマー
クが入ったアイコン
表示です。

パスワード入力後、「復号化」ボタンをクリックします。

◎インターネットアドレス（クリックするとダウンロード画面に推移します）

◎実行ファイルパスワード
544I688s

http://www.city.hachioji.tokyo.jp/zaimu/keiyakuka/tosho/2010/2009006633.exe

上記抜粋

インターネットアドレスをクリックしてください。

ダウンロードのダ
イアログボックス
が表示されます。

エクセルファイルの
画面イメージ
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（６）ダウンロードした設計図書等を開く方法は次のとおりとなります。

①案内に記載してあるインターネットアドレスをクリックしてください。
②クリックするとダウンロードのメッセージが出ますので「保存」をクリックし任意の
　場所に保存します。
③保存すると下記例のアイコン表示で保存されます。
④③のアイコンをクリックすると、パスワードと保存先の入力を求めるメッセージが
　でますので、案内に記載してあるパスワードを入力してください。

１

２

３

４

「保存」をクリック
し、任意の場所に
保存します。

データは、鍵のマー
クが入ったアイコン
表示です。

パスワード入力後、「復号化」ボタンをクリックします。

◎インターネットアドレス（クリックするとダウンロード画面に推移します）

◎実行ファイルパスワード
544I688s

http://www.city.hachioji.tokyo.jp/zaimu/keiyakuka/tosho/2010/2009006633.exe

案内より抜粋

インターネットアドレスをクリックしてください。

ダウンロードのダ
イアログボックス
が表示されます。
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