
八王子市立保育園食事の提供に要する費用の減額に係る事務取扱要綱 

 

（趣旨） 

第１条 この要綱は、八王子市保育園条例（昭和２５年八王子市条例第６号。以下「条例」

という。）第１１条第２項に基づき、八王子市保育園条例施行規則（昭和２５年八王子市

規則第５号。以下「規則」という。）第２５条第１項第１号に定める食事の提供に要する

費用（以下「給食費」という。）の減額に係る取扱いについて定めるものとする。 

 

（定義） 

第２条 この要綱で、保育園とは、条例第２条に定める保育園（指定管理者（条例第１２

条に定める指定管理者をいう。）が管理する保育園を除く。）をいう。 

２ この要綱で、幼児とは、条例第７条の２第１項第３号に定める給食費の支払を受ける

幼児をいう。 

３ この要綱で、保護者とは、前項で定める幼児の保護者をいう。 

４ この要綱で、平日とは、土曜日及び条例第６条に定める休園日を除く日をいう。 

 

（欠席の届出） 

第３条 欠席の届出は書面によるものとする。 

２ 前項に定める届出の書面は、保育園欠席届出書（第１号様式）とする。 

 

（欠席理由） 

第４条 規則第２５条第１項第１号に定める「病気その他やむを得ない理由」とは、次に

掲げるものとする。 

（１）傷病 

（２）前号に類するもので、幼児及び保護者の責に帰さないやむを得ない理由であると市

長が認めるもの 

 

（減額する１日当たりの給食費の額） 

第５条 減額する１日当たりの給食費の額は、１月当たりの給食費の額を２０日で除して

得た額とする。 

 

（減額する給食費の額の算定） 

第６条 減額する給食費の額は、届出の受付日（届出の受付日が平日でない場合は翌日以

降最初の平日）から起算して４回目の平日以降の連続する欠席した平日の合計日数に、

前条に定める１日当たりの額を乗じて、月単位で算定するものとする。ただし、減額す

る給食費の額は１月当たりの給食費の額を上限とする。 

２ 平日の日数が月全体で２０日に満たない月の全日を欠席した場合であって、そのすべ

ての平日が前項に規定する減額の対象となる平日に該当する場合、当該月の減額する給

食費の額は、前項の規定にかかわらず、１月当たりの給食費の額の全額とする。 



（給食費の減額基準） 

第７条 給食費は、届出に基づき第４条に定める理由により平日１０日以上を連続して欠

席した場合に減額する。 

２ 前項の欠席は、届出のあった幼児の出席簿をもって確認する。 

 

（給食費の減額決定） 

第８条 給食費の減額は、前条に定める給食費の減額基準に基づき審査のうえ決定し、次

に掲げるとおり、届出のあった幼児の保護者に通知する。 

（１）給食費を減額する場合 給食費減額適用決定通知書（第２号様式） 

（２）給食費を減額しない場合 給食費減額不適用決定通知書（第３号様式） 

 

（減額する給食費の額の取扱い） 

第９条 前条に基づく給食費の減額決定をした時点において、減額する給食費が未払いで

あって当該給食費を変更することができる場合、当該給食費を減額する。 

２ 前条に基づく給食費の減額決定をした時点において、減額する給食費が既払いの場合

又は未払いであるが当該給食費を変更することができない場合、減額する給食費の額は、

届出のあった幼児の保護者に還付する。 

３ 前２項の規定にかかわらず、保護者の同意がある場合は、減額する給食費の額を届出

のあった幼児の次に掲げる給食費に充当することができるものとする。 

（１）減額する給食費より前の月分の未払いの給食費 

（２）減額する給食費より後の月分の給食費 

 

（委任） 

第１０条 この要綱に定めるもののほか、必要な事項は別に定める。 

 

附則 

この要綱は、令和元年（２０１９年）年９月２５日から施行する。 

附則 

この要綱は、令和３年（２０２1年）年１月１日から施行する。 

附則 

１ この要綱は、令和３年（２０２１年）年１月１９日から施行する。 

（経過措置） 

２ この要綱の施行の際、この要綱による改正前の様式による用紙で、現に残存するもの

は、所要の修正を加え、なお使用することができる。 

附則 

この要綱は、令和６年（２０２４年）年７月１６日から施行する。 

 

  



第１号様式（第３条関係） 

年   月   日 

 

八王子市長 殿 

 

住所 

 

保護者氏名  

 

保育園欠席届出書 

 

傷病により、保育園を平日１０日以上連続して欠席することが見込まれることから、保

育園給食費の減額を受けるため、下記のとおり届け出ます。 

記 

保育園名  

幼児氏名  

傷病の内容  

欠席予定期間 年  月  日から   年  月  日まで（平日  日間） 

次の内容について同意する場合は、同意欄に✔をつけてください。 

同意事項（任意） 同意欄 

この届出に基づき給食費が減額される場合、上記幼児に係る、減額す

る給食費より前の月分の未払い給食費又は減額する給食費より後の月

分の給食費に充当することに同意します。 

□ 

 

保育園処理欄 

受付日 年  月  日 

受付者  



第２号様式（第８条関係） 

年   月   日 

 

住所 

 

保護者氏名 

 

 

八王子市長             

 

給食費減額適用決定通知書 

 

   年  月  日付け保育園欠席届出書について審査した結果、下記のとおり給食費

を減額することとしたので通知します。 

記 

保育園名  

幼児氏名  

欠席期間 
年  月  日から   年  月  日まで 

（うち減額を適用する平日  日） 

減額する給食

費の額 

  年    月分 円 

  年    月分 円 

  年    月分 円 

  年    月分 円 

合計 円 

減額する給食

費の額の取扱

い 

上記幼児の    年     月分給食費を減額 □ 

指定口座に還付 □ 

上記幼児の    年     月分給食費に充当 □ 

年     月分給食費に充当 □ 

その他（                        ） □ 

１ この決定に不服がある場合には、この決定があったことを知った日の翌日から起算して３か月以内 

に、八王子市長に対して審査請求をすることができます。 

２ この決定については、この決定（１の審査請求をした場合は、裁決）があったことを知った日の翌日

から起算して６か月以内に、八王子市を被告として、処分の取消しの訴えを提起することができます。 

３ １の場合において、決定の日の翌日から起算して１年を経過したときは、審査請求をすることはでき

ません。 

４ ２の場合において、決定（１の審査請求をした場合は、裁決）の日の翌日から起算して１年を経過し

たときは、処分の取消しの訴えを提起することはできません。  



第３号様式（第８条関係） 

年   月   日 

 

住所 

 

保護者氏名 

 

 

八王子市長             

 

給食費減額不適用決定通知書 

 

   年  月  日付け保育園欠席届出書について審査した結果、下記のとおり給食費

を減額しないこととしたので通知します。 

記 

保育園名  

幼児氏名  

欠席期間 年  月  日から   年  月  日まで（平日  日間） 

不適用の理由  

 

１ この決定に不服がある場合には、この決定があったことを知った日の翌日から起算して３か月以内 

に、八王子市長に対して審査請求をすることができます。 

２ この決定については、この決定（１の審査請求をした場合は、裁決）があったことを知った日の翌日

から起算して６か月以内に、八王子市を被告として、処分の取消しの訴えを提起することができます。 

３ １の場合において、決定の日の翌日から起算して１年を経過したときは、審査請求をすることはでき

ません。 

４ ２の場合において、決定（１の審査請求をした場合は、裁決）の日の翌日から起算して１年を経過し

たときは、処分の取消しの訴えを提起することはできません。 


