
八王子市受動喫煙防止に関する指導・処分等取扱要綱  

 

第１章 総則 

 

（目的） 

第１条 この要綱は、健康増進法（平成１４年法律第１０３号。以下「法」という。）及び 

東京都受動喫煙防止条例（平成３０年東京都条例第７５号。以下「条例」という。）の規

定に基づく指導、助言、勧告、公表、中止・退出命令、措置命令及び過料処分について、

別に定めがあるもののほか、必要な事項を定めるものとする。 

 

（基本原則） 

第２条 この事務を取り扱う者は、下記事項を遵守する。 

（１）第２章以下に定める事務について、時機を逸することなく、的確かつ厳正な処理を行

うこと。 

（２）特定施設等の管理権原者等の利益を不当に害することのないよう、適正手続にのっと   

り、事務を遂行すること。 

（３）事務を取り扱う中で知り得た情報を厳格に管理し、秘密保持を徹底すること。 

 

第２章 指導、助言、勧告及び公表 

 

（指導及び助言） 

第３条 法第３１条及び条例第１０条の規定に基づく指導及び助言を行う場合には、指導 

及び助言の相手方に対し、その現状、法令の適用及び取るべき是正の措置並びに勧告、公

表、命令及び過料処分のうち該当する可能性のある事実を口頭で伝える。ただし、相手方

から書面の交付を求められた場合には、指導票（第１号様式）を交付する。 

２ 前項の指導等により、管理権原者等が是正内容やその方法を認知しているにもかかわ

らず、正当な理由なく指導及び助言に従わない場合、指導票を交付し、更なる指導を行う

ことができる。 

３ 書面による指導を行う際は、必要に応じ、指導に基づき相手方がとった措置を記載した 

改善状況報告書（第２号様式）の提出を求めることができる。 

４ 指導及び助言を行った場合は、その内容を以下の項目に沿って記録し保管する。 

（１） 実施日 

（２） 施設名称、所在地及び管理権原者の氏名 

（３） 実施方法 

（４） 内容 

（５） その他必要事項 

 



（勧告） 

第４条 法第３２条第１項、法第３４条第１項（法附則第２条第１項及び第３条第１項に 

より読み替えられたものを含む。）、法第３６条第１項及び法同条第２項並びに条例第１

１条第１項の規定に基づき、前条の指導による措置をとらなかった場合に、改善勧告書

（第３号様式）を交付し、必要な勧告を行うことができる。ただし、やむを得ず改善勧告

書の交付が勧告時に間に合わない場合は、口頭での勧告も可能とするが、当該場合であっ

ても、勧告後速やかに改善勧告書を交付すること。 

２ 勧告は、法及び条例の趣旨、違反の内容、前条に基づく指導及び助言の頻度、指導及び

助言後の対応を踏まえ行う。また、勧告を行う際は、違反状態が継続した場合に公表、命

令及び過料処分の可能性があることに言及する。 

３ 勧告を行う前に、必要に応じて、管理権原者等に事情の聴取の機会を付与することがで 

きる。 

４ 勧告後、期日を定め、管理権原者等がとった措置の内容を記載した改善報告書（第４号

様式）の提出を求めることができる。 

５ 勧告を行った場合は、その内容を以下の項目に沿って記録し保管する。 

（１） 実施日 

（２） 改善勧告書の文書番号 

（３） 施設名称、所在地及び管理権原者の氏名 

（４） 勧告内容 

（５） 措置経過（指導等の実施状況、管理権原者等の対応状況等） 

（６） 事情聴取の実施の有無（実施した場合は、実施日及び実施方法） 

（７） その他必要事項 

 

（公表） 

第５条 法第３２条第２項、法第３４条第２項（法附則第２条第１項及び第３条第１項によ 

り読み替えられたものを含む。）及び法第３６条第３項並びに条例第１１条第２項の規定

に基づき、管理権原者等が、前条に基づく勧告に正当な理由なく従わなかった場合は、あ

らかじめ管理権原者等に公表しようとする旨を通知した上で、管理権原者等の氏名、施設

名称、所在地、違反事実及び勧告内容について、インターネットの利用その他広く市民に

周知する方法により公表することができる。 

２ 公表後、勧告の対象となった違反状態が改善されたことが確認された場合、確認した日 

の翌日から起算して１４日までに公表を停止する。 

３ 公表を行う際には、個人情報の保護に十分な配慮を行う。 

４ 公表を行った場合は、その内容を以下の項目に沿って記録し保管する。 

（１） 公表期間 

（２） 施設名称、所在地及び管理権原者の氏名 

（３） 公表内容 



（４） 措置経過（指導等の実施状況、管理権原者等の対応状況等） 

（５） その他必要事項 

 

第３章 命令 

 

（喫煙者に対する命令） 

第６条 法第２９条第２項及び条例第８条第２項の規定に基づき、喫煙禁止場所で喫煙を 

している者に対し、喫煙の中止又は喫煙禁止場所からの退出を命ずることができる。 

２ 中止又は退出命令を行おうとする場合には、命令の内容を明示した上で、併せて違反者 

の氏名、居住地を確認し、口頭での弁明の機会を付与する。 

３ 中止又は退出命令は、法及び条例の趣旨、違反及び弁明の内容を踏まえ行い、口頭での 

命令後、速やかに中止・退出命令書（第５号様式）を相手方に交付する。 

４ 命令を行った場合には、その内容を以下の項目に沿って記録し保管する。 

（１） 実施日 

（２） 中止・退出命令書の文書番号 

（３） 違反者の氏名 

（４） 命令内容 

（５） その他必要事項 

 

（管理権原者等に対する措置命令） 

第７条 管理権原者等が第４条による勧告に係る措置をとらなかった場合は、法第３２条 

第３項、法第３４条第３項（法附則第２条第１項及び第３条第１項により読み替えられた

ものを含む。）及び法第３６条第４項並びに条例第１１条第３項の規定に基づき、措置命

令書（第６号様式）を交付し、期限を定めて、第４条に基づく勧告に係る措置をとるべき

ことを命ずる。 

２ 第１項の命令は、法及び条例の趣旨、違反の内容、第３条に基づく指導及び助言の頻度、 

 第４条に基づく勧告後の対応、第８条に基づく弁明の内容等具体的事由を踏まえて行う。 

  なお、命令に際しては、必要に応じ、法律専門家の助言を得る。 

３ 措置命令後、期日を定め、管理権原者等がとった措置を記載した措置報告書（第７号様

式）の提出を求める。 

４ 措置命令を行った場合は、その内容を以下の項目に沿って記録し保管する。 

（１） 実施日 

（２） 措置命令書の文書番号 

（３） 施設名称、所在地及び管理権原者の氏名 

（４） 命令内容 

（５） その他必要事項 

５ 措置命令の内容については、原則、インターネットの利用その他広く市民に周知する方 



法により公表する。 

６ 公表を行った場合は、その内容を以下の項目を記載した台帳に記録を残す。 

（１）実施日 

（２）公表に係る文書番号 

（３）施設名称、所在地及び管理権原者の氏名 

（４）公表内容 

（５）その他必要事項 

 

（弁明の機会の付与） 

第８条 前条に規定する措置命令を行おうとする場合には、弁明の機会を付与する。弁明の

機会の付与を行うときは、次に掲げる事項を弁明の機会付与知書（第８号様式）により、

相手方に通知する。  

（１）予定される不利益処分の内容及び根拠となる法令の条項 

（２）不利益処分の原因となる事実 

（３）弁明書の提出先及び提出期限 

 

第４章 過料処分 

 

（法令違反による過料事件） 

第９条 法第７６条から法第７８条まで、法附則第２条第８項、第３条第６項及び第４条 

第３項に基づく過料事件の通知が必要と認める場合は、違反した者の住所（法人の場合は、

特定施設等の所在地）を管轄する地方裁判所に対し、過料事件通知書（第９号様式）に関

係書類を添えて通知する。 

２ 過料事件通知は、法の趣旨、違反の内容、第２章に基づく行政指導及び第３章に基づく 

行政処分の実施の有無、違反是正に向けた態様等を総合的に考慮し、決定する。 

３ 過料事件の通知にあたっては、以下の資料を添付する。 

（１）被審人が自然人である場合は、住民票の写し（個人番号の記載がないもの）、法人で

ある場合は、登記事項証明書 

（２）違反があった施設の登記簿抄本 

（３）過料に処すべき理由を示す書類（管理権原者への連絡の記録、立入検査による現地確

認の記録、立入検査時の指導や助言の記録、勧告、公表や命令の記録等） 

（４）改正健康増進法の施行に関するＱ＆Ａ（令和元年６月２８日付厚生労働省健康局健康

課事務連絡添付） 

（５）その他必要な書類 

４ 過料事件通知を行った場合は、その内容を以下の項目に沿って記録し保管する。 

（１）通知日時 

（２）過料事件通知書の文書番号 



（３）施設名称、所在地及び管理権原者の氏名 

（４）過料事件通知に至った経緯 

（５）地方裁判所の判断 

（６）その他必要な事項 

 

（条例違反による過料事件） 

第１０条 条例第１５条から条例第１７条に基づく過料事件の対象とすべき事案と認める 

場合は、以下の項目を記載した書面及び関係する証拠書類を東京都知事に提出する。 

（１）違反事実の概要 

（２）措置経過（指導等の実施状況、管理権原者等の対応状況等） 

（３）市長の意見 

（４）その他必要事項 

 

第５章 その他 

 

（行政処分に対する不服への対応） 

第１１条 第６条に基づく中止・退出命令、第７条に基づく措置命令並びに第９条及び第 

 １０条に基づく過料処分の内容に不服がある場合は、行政不服審査法（平成２６年法律第 

 ６８号）に基づく審査請求又は行政訴訟法（昭和３７年法律第１３９号）に基づく取消訴 

 訟の方法に従う。 

  

 

附則 

この要綱は、令和２年４月１日から施行する。 

附則 

  この要綱は、令和５年５月１８日から施行する。 

附則 

  この要綱は、令和６年２月２７日から施行する。 

  



第１号様式（第３条第１項） 

 

指 導 票 

第     号 

年   月  日 

住 所 

氏 名 

 （法人の場合は、名称・代表者氏名） 

   

                                   八王子市長 

 

 

健康増進法第３１条（東京都受動喫煙防止条例第１０条）の規定により、次のとおり指

導します。 

 

記 

 

１ 関係法令 

 

 

 

２ 違反事実 

 

 

 

３ 指導の内容 

 

  



第２号様式（第３条第３項） 

 

         改 善 状 況 報 告 書 

 

年   月  日 

八王子市長 

 

住 所 

氏 名 

                    （法人の場合は、名称・代表者氏名） 

 

 

       年  月  日  第  号に基づき指導のあった改善を要する事項に 

ついて、下記のとおり報告する。 

 

記 

 

１ 改善を要する事項 

 

 

 

２ 改善状況又は方策 

 

 

 

３ 改善時期 

 

  



第３号様式（第４条第１項） 

 

改 善 勧 告 書 

第     号 

年   月  日 

住 所 

氏 名 

 （法人の場合は、名称・代表者氏名） 

   

                                  八王子市長 

 

 

健康増進法第  条第 項（東京都受動喫煙防止条例第１１条第１項）の規定により、

次のとおり勧告します。 

 

記 

 

１ 関係法令 

 

 

２ 違反行為者 

 

 

３ 違反事実 

 

 

４ 勧告の内容 

 

 

５ 勧告の理由 

 

 

６ 措置完了報告書提出期限 

 



第４号様式（第４条第４項）                         

 

           改 善 報 告 書 

 

年   月  日 

八王子市長 

 

住 所 

氏 名 

                    （法人の場合は、名称・代表者氏名） 

   

                                         

       年  月  日  第  号に基づき勧告のあった改善を要する事項に 

ついて、下記のとおり報告する。 

 

記 

 

１ 改善を要する事項 

 

 

 

２ 改善状況又は方策 

 

 

 

３ 改善時期 

 

 

 

 

 

 

 



                 （表） 

第５号様式（第６条第３項）                         

 

中止・退出命令書 

第     号 

年   月  日 

住 所 

氏 名 

  

   

                                   八王子市長 

 

 

健康増進法第２９条第２項（東京都受動喫煙防止条例第８条第２項）の規定により、次

のとおり命令します。 

 

記 

 

１ 関係法令 

 

 

２ 違反行為者 

 

 

３ 違反事実 

 

 

４ 命令の内容 

 

 

５ 命令の理由 

 

 

 



（裏） 

第５号様式（第６条第３項） 

注１  この決定に不服がある場合には、この決定があったことを知った日の翌日から起算して３月以内に、 

   八王子市長に対して審査請求をすることができます（なお、この決定があったことを知った日の翌日か 

   ら起算して３月以内であっても、この決定の日の翌日から起算して１年を経過すると審査請求をするこ 

   とができなくなります。）。 

２ この決定については、この決定があったことを知った日の翌日から起算して６月以内に、八王子市を 

  被告として（訴訟において八王子市を代表する者は八王子市長となります。）、処分の取消しの訴えを提起 

   することができます（なお、この決定があったことを知った日の翌日から起算して６月以内であっても、 

   この決定の日の翌日から起算して１年を経過すると処分の取消しの訴えを提起することができなくなりま 

   す。）。ただし、上記１の審査請求をした場合には、当該審査請求に対する裁決があったことを知った日の 

   翌日から起算して６月以内に、処分の取消しの訴えを提起することができます（なお、当該審査請求に 

   対する裁決があったことを知った日の翌日から起算して６月以内であっても、当該裁決の日の翌日から起 

   算して１年を経過すると処分の取消しの訴えを提起することができなくなります。）。   

 

  



                （表） 

第６号様式（第７条第１項） 

                         

措 置 命 令 書 

第     号 

年   月  日 

住 所 

氏 名 

 （法人の場合は、名称・代表者氏名） 

   

                                  八王子市長 

  

 

健康増進法第  条第 項（東京都受動喫煙防止条例第１１条第３項）の規定により、

次のとおり命令します。 

 

記 

 

１ 関係法令 

 

 

２ 違反行為者 

 

 

３ 違反事実 

 

 

４ 命令の内容 

 

 

５ 命令の理由 

 

 

６ 措置報告書提出期限 



（裏） 

第６号様式（第７条第１項） 

注１  この決定に不服がある場合には、この決定があったことを知った日の翌日から起算して３月以内に、 

   八王子市長に対して審査請求をすることができます（なお、この決定があったことを知った日の翌日か 

   ら起算して３月以内であっても、この決定の日の翌日から起算して１年を経過すると審査請求をするこ 

   とができなくなります。）。 

２ この決定については、この決定があったことを知った日の翌日から起算して６月以内に、八王子市を 

  被告として（訴訟において八王子市を代表する者は八王子市長となります。）、処分の取消しの訴えを提起 

   することができます（なお、この決定があったことを知った日の翌日から起算して６月以内であっても、 

   この決定の日の翌日から起算して１年を経過すると処分の取消しの訴えを提起することができなくなりま 

   す。）。ただし、上記１の審査請求をした場合には、当該審査請求に対する裁決があったことを知った日の 

   翌日から起算して６月以内に、処分の取消しの訴えを提起することができます（なお、当該審査請求に 

   対する裁決があったことを知った日の翌日から起算して６月以内であっても、当該裁決の日の翌日から起 

   算して１年を経過すると処分の取消しの訴えを提起することができなくなります。）。   

  



第７号様式（第７条第３項） 

 

           措 置 報 告 書 

 

年   月  日 

八王子市長 

 

住 所 

氏 名 

                    （法人の場合は、名称・代表者氏名） 

   

                                         

       年  月  日  第  号に基づき勧告のあった改善を要する事項に 

ついて、下記のとおり報告する。 

 

記 

 

１ 措置を要する事項 

 

 

 

２ 措置状況又は措置方針 

 

 

 

３ 措置完了時期 

 

 

  



第８号様式（第８条第１項）                         

 

弁明の機会付与通知書 

第     号 

年   月  日 

住 所 

氏 名 

 （法人の場合は、名称・代表者氏名） 

   

                                  八王子市長 

 

下記のとおり不利益処分を行う予定です。 

ついては、行政手続法（平成５年法律第８８号）第１３条第１項第２号（八王子市行

政手続条例（平成７年条例第２８号）第１３条第１項第２号）の規定により弁明の機会

の付与を行うので、通知します。 

 

記 

 

１ 予定される不利益処分の内容及び根拠となる法令（条例）の条項 

（１） 処分の内容 

 

（２） 根拠法令 

健康増進法第  条第  項（東京都受動喫煙防止条例第  条） 

 

２ 処分の原因となる事実 

 

 

３ 弁明書の提出先及び提出期限 

 

  



第９号様式（第９条第１項）  

 

過 料 事 件 通 知 書 

第     号 

年   月  日 

地方裁判所 

          様 

   

                                  八王子市長 

 

下記の者については、健康増進法第  条第  項に違反しており、同法第  条第  

号の規定に基づき、   万円以下の過料に処すべきものと思料されるので、関係書類を

添えて通知します。 

記 

 

１ 違反者の氏名及び住所地（法人にあっては、その名称、所在地及び代表者の氏名） 

 

 

 

２ 事件の概要 

 

 

 

３ 添付書類 

 

 

 

４ 参考資料 

  改正健康増進法の施行に関するＱ＆Ａ（「健康増進法の一部を改正する法律の施行に

関するＱ＆Ａの改正について」（令和元年６月２８日付厚生労働省健康局健康課事務連

絡）） 

 

 


