
○事務分掌 

 

【福祉部】 

福祉政策課（福祉事務所） 

 … 

部内庶務 地域福祉に係る施策の企画・調整 民生委員・児童委員 社会福祉協議会 日赤  

戦没者遺族援護 災害救護 公衆浴場振興 社会福祉審議会 社会福祉審議会地域福祉専門分科会  

社会福祉審議会民生委員審査専門分科会 東京都福祉のまちづくり条例 中国残留邦人支援  

重層的支援体制整備事業 地域福祉推進包括補助 思いやり駐車スペース 生活資金貸付金回収 

指導監査課 

 … 
社会福祉法人の認可監督等（設立・定款変更認可及び指導監査等） 介護サービス事業者、障害福祉サービ

ス事業者、老人福祉施設、保育所等の指導監査等 

高齢者いきいき課 

 元気応援担当 

 … 

高齢者に係る施策全般の企画・調整 福祉有償運送 高齢社会対策包括補助  

高齢者活動コーディネートセンター 社会福祉審議会高齢者福祉専門分科会 シニアクラブ  

シルバー人材センター 傘寿(80 歳)祝い 最高齢者・新百歳者祝い ふれあい・いきいきサロン  

八王子てくてくポイント 介護予防事業 高齢者ボランティア・ポイント制度  

地域リハビリテーション活動支援事業 介護予防・生活支援サービス（Ｂ・Ｃ型）  

生活支援体制整備事業（生活支援コーディネーター） 恩方老人憩の家 長房ふれあい館  

介護人材の確保・定着・育成  

 事業者指定担当 

 … 
介護保険サービス事業者（施設）等の整備、指定、許認可 養護老人ホーム・有料老人ホームの届出等  

高齢者在宅サービスセンター 高齢者集合住宅管理 

高齢者福祉課（福祉事務所） 

 地域包括担当 

 … 
高齢者あんしん相談センター（地域包括支援センター）に関すること 

高齢者に係る認知症対応に関すること 

 相談担当 

 … 
高齢者の相談に関すること 高齢者の生活支援事業に関すること 

介護保険の申請の受付及び障害者控除認定に関すること 高齢者の虐待防止に関すること 

介護保険課 

 庶務・保険料担当 

 … 課内庶務 介護保険料 被保険者資格 被保険者証 

 総務・給付担当 

 … 
介護保険特別会計管理 介護保険の給付 給付の適正化 自立支援住宅改修の給付  

介護サービス事業者の資質向上 

 認定審査担当 

 … 要介護認定 要支援認定 介護認定審査会 

 

  



障害者福祉課（福祉事務所）（障害者虐待防止センター） 

 支払担当 

 … 課内庶務 事業者への支払 障害者地域自立支援協議会事務局 

 手帳担当 

 … 
身体障害者手帳の申請 愛の手帳の申請 社会福祉審議会障害者福祉専門分科会 15 条指定医の指定  

自立支援医療機関（更生・育成医療）の指定 障害者計画・障害福祉計画・障害児福祉計画 

 事業者指定担当 

 … 障害福祉サービス等事業者の指定 障害者通所施設等の整備 

 庶務・施設・就労担当 

 … 

課内庶務 障害者地域自立支援協議会事務局 障害者療育センター・心身障害者福祉センター  

障害者の就労支援 障害者施設に対する支援・補助 手話・要約筆記・盲ろう者通訳 失語症  

高次脳機能障害 

 福祉・自立支援医療担当 

 … 

各種手当の支給（心身障害者福祉手当、特別障害者手当、特定疾病患者福祉手当等） 

心身障害者医療費助成 交通関係の優遇制度（都営交通乗車証発行、有料道路割引、タクシー・ガソリン費助

成券等） NHK テレビ受信料の減免 身体障害者手帳の交付 

精神障害者保健福祉手帳の申請及び交付 自立支援医療（精神通院）の申請及び交付 

 援護担当 

 … 

障害福祉サービスの利用に関する相談 自立支援医療（更生医療） 補装具費の支給（車いす、補聴器等）  

日常生活の支援（日常生活用具の給付、ホームヘルプサービス等） 保健福祉相談（医療継続・福祉等）  

社会復帰施設の利用に関する相談 ホームヘルプサービスの相談 成年後見制度市長申立及び利用支援 

生活自立支援課（福祉事務所） 

 企画調整担当 

 … 課内庶務 住居確保給付金支給 生活困窮者自立支援ネットワーク会議事務局 就労訓練事業認定 

 自立担当 

 … 生活困窮者に対する相談支援（自立相談支援機関） 家計改善支援 

 相談担当 

 … 生活保護に関する相談 

 支援担当 

 … 
生活保護利用者又は生活困窮者に対する学習支援 生活保護利用者に対する高齢者支援 障害者支援  

生活保護利用者又は生活困窮者に対する就労支援 

生活福祉総務課（福祉事務所） 

 庶務担当 

 … 生活福祉３課の庶務 行旅死亡人・行旅病人の取扱い 生活保護利用者の入院助産支援 

 経理担当 

 … 生活保護費の経理 システム関連 

 医療・介護・施設担当 

 … 
保護施設・無料低額宿泊所・日常生活支援住居施設の認可・認定等 指定医療機関等の指定、指導及び検査 

医療・介護扶助の適正化 医療券等の発行 

 適正化担当 

 … 生活保護利用者の不正受給対応・資産調査 



生活福祉地区第一課（福祉事務所） 

 地区担当 

 … 生活保護法に基づくケースワーク 

生活福祉地区第二課（福祉事務所） 

 地区担当 

 … 生活保護法に基づくケースワーク 

 

【健康医療部】 

健康医療政策課 

 庶務・地域医療担当 

 … 
地域医療に係る施策の企画調整 大学病院との連絡調整 小児・障害メディカルセンターの管理  

休日夜間診療及び休日障害者歯科診療 在宅医療に関する事務 災害医療 AED の貸し出しに関する事務  

 母子保健統括担当 

 … 母子保健事業（企画・立案・児童福祉との一体的支援） 

成人健診課 

 成人健診・がん検診担当 

 … 特定健康診査 一般健康診査 後期高齢者健康診査 各種がん検診等 

 特定保健指導担当 

 … 特定保健指導 一般保健指導 

保険年金課 

 庶務担当 

 … 国民健康保険運営協議会 各種統計報告 趣旨普及 国民健康保険事業特別会計管理 

 資格課税担当 

 … 被保険者台帳の整備保管 被保険者証の更新 保険税の賦課・減税 

 給付担当 

 … 保険給付 一部負担金 高額療養資金貸付金 出産資金貸付金等 

 国民年金担当 

 … 国民年金に関する加入届出 保険料の免除申請 請求手続き 相談等 

 後期高齢者医療担当 

 … 後期高齢者医療に関する届出・申請 保険料の賦課・徴収 後期高齢者医療特別会計管理 

大横保健福祉センター 

 庶務・保健担当 

 … 母子保健事業 

 施設・福祉担当 

 … 大横保健福祉センターの管理・運営 高齢者・障害者福祉事業 西寺方分室の施設管理  

 保健・介護予防担当 

 … 保健事業（母子・成人） 介護予防事業 

 

 

 

  



東浅川保健福祉センター 

 庶務・施設担当 

 … 東浅川保健福祉センターの管理・運営（室内プール・体育室・集会室） 高齢者・障害者福祉事業 

 保健・介護予防担当 

 … 保健事業（母子・成人） 介護予防事業 

南大沢保健福祉センター 

 庶務・福祉担当 

 … 南大沢保健福祉センターの管理・運営 高齢者・障害者福祉事業 

 保健・介護予防担当 

 … 保健事業（母子・成人） 介護予防事業 

看護専門学校総務課 

 … 看護専門学校の運営・維持管理 

保健総務課 

 企画調整担当 

 … 
課内庶務 健康づくり推進協議会事務局 保健所の管理及び運営 

基幹統計調査（人口動態調査・国民生活基礎調査） 

 健康づくり担当 

 … 健康づくりの普及及び啓発 食育の推進 医療に関する相談 歯科口腔保健の普及啓発等 

 予防接種担当 

 … 予防接種 

生活衛生課 

 庶務・動物衛生担当 

 … 
犬の登録・狂犬病予防注射済票の交付 犬の捕獲 負傷動物の収容 狂犬病予防定期集合注射  

動物愛護に関する普及啓発 飼い主のいない猫対策 薬物乱用防止対策 

 医薬指導担当 

 … 
診療所等医療施設の許可・届出 薬局等の許可・登録 医師・薬剤師などの免許事務  

医事・薬事に係る監視指導業務 各種相談 普及啓発 

 食品衛生担当 

 … 
飲食店・食品製造施設等の営業許可 食品営業施設の監視・指導・食中毒調査 調理師免許事務  

集団給食施設の届出 食品衛生に関する相談 普及啓発 特定給食施設の栄養管理・指導 

 環境衛生担当 

 … 

理容所・美容所・クリーニング所・興行場・旅館・公衆浴場・プール・特定建築物及び墓地等の許可・届出  

同施設に対する監視・指導 住宅宿泊事業の届出 花粉観測 飲料水の衛生確保  

衛生害虫・シックハウス等の各種相談 同施設に対する指導 

保健対策課 

 保健対策担当 

 … 各種医療費助成 保健対策関係事務 

 感染症対策担当 

 … 感染症対策 HIV/エイズ・性感染症対策 結核対策 

 地域保健担当 

 … 精神保健 自殺対策 難病患者や重症心身障害児等の在宅療養支援 



【子ども家庭部】 

子どものしあわせ課 

 … 
子ども・子育て支援及び児童福祉に係る施策の総合的な企画及び調整 子ども・子育て支援の環境づくり  

社会福祉審議会児童福祉専門分科会 子ども・子育て支援新制度の推進 

子どもの教育・保育推進課 

 幼児教育・保育センター担当 

 … 幼児教育・保育センターの運営 保育施設等の巡回発達相談支援 民間保育所等の施設整備 

 公立保育所運営担当 

 … 公立保育所の運営及び施設の維持管理 

 公立保育所 

 … 公立保育所での保育の実施 

保育幼稚園課（福祉事務所） 

 総務・徴収担当 

 … 庶務事務及び保育施設の利用者負担額（保育料）の徴収 

 入所担当 

 … 保育施設の利用調整及び利用者負担額（保育料）の決定 

 給付担当 

 … 
民間保育所、認定子ども園、幼稚園、認証保育所、家庭的保育、小規模保育、事業所内保育及び病児・病後

児保育に関する業務 私立幼稚園児等の保護者に対する負担軽減 

子育て支援課（福祉事務所） 

 庶務・給付担当 

 … 医療費助成制度給付事務 

 手当・医療証担当 

 … 
児童手当 乳幼児、義務教育就学児及び高校生等医療費助成制度の資格認定に係る事務 児童扶養手当  

児童育成手当 ひとり親家庭医療費助成制度の資格認定に係る事務 

 ひとり親支援担当 

 … 

母子・父子自立支援員及びひとり親家庭等就業・家計専門員による相談  

母子家庭等就業・自立支援センター事業 母子・父子自立支援給付金制度  

母子・父子・女性福祉資金貸付制度 ひとり親家庭ホームヘルプサービス事業  

ひとり親家庭学習支援事業 母子生活支援施設入所 養育費確保支援事業 

青少年若者課 

 子ども・若者育成支援センター担当 

 … 子ども・若者育成支援センターの管理運営及び連絡調整 

 子ども・若者育成支援センター 

 … 子ども・若者育成支援センター１０館 分館２館 

 青少年・若者担当 

 … 

青少年健全育成に係る施策の総合的な企画及び啓発 青少年育成指導員に関する業務  

青少年対策地区委員会活動の支援 青少年団体活動の支援 子どもキャンプ場管理運営  

若者総合相談センターの管理・運営 高校生のまちづくり提案事業 

 



子ども家庭支援センター 

 地域子ども家庭支援センター（東浅川・石川・南大沢） 

 … 

子どもと家庭に関する総合相談 子ども家庭支援ネットワーク(要保護児童対策地域協議会)の運営  

子ども家庭在宅サービスの提供・調整 各子ども家庭支援センターの運営・維持管理 ショートステイ  

トワイライトステイ 産前・産後サポート事業 ファミリー・サポート・センター事業 地域子育て支援拠点事業 

※地域子ども家庭支援センターみなみ野は令和 5 年(2023 年)8 月 1 日に地域子ども家庭支援センター南

大沢に移転しました。 

※地域子ども家庭支援センター館及び元八王子は令和６年(2024 年)4 月 1 日に東浅川保健福祉センター

内に地域子ども家庭支援センター東浅川として移転しました。 

 

【生涯学習スポーツ部】 

放課後児童支援課 

 学童保育所担当 

 … 学童保育所の運営及び施設の維持管理 

 



福祉部・健康医療部・子ども家庭部組織等
　○　職員配置表

職　　種　 副園長

　 組　  織
副園長
代 理

1 3 9
1 8 8

元 気 応 援 担 当 3 14
事 業 者 指 定 担 当 2 15
相 談 担 当 3 7
地 域 包 括 担 当 2 3
南 口 総 合 事 務 所 担 当 0 2
庶 務 ・ 保 険 料 担 当 2 9
総 務 ・ 給 付 担 当 3 13
認 定 審 査 担 当 2 12
支 払 担 当 1 2
手 帳 担 当 1 3
事 業 者 指 定 担 当 1 7
庶 務 ・ 施 設 ・ 就 労 担 当 1 5
福 祉 ・ 自 立 支 援 医 療 担 当 1 10
援 護 担 当 2 12
南 口 総 合 事 務 所 担 当 1 2
企 画 調 整 担 当 1 2
自 立 担 当 1 2 7
相 談 担 当 1 7
支 援 担 当 1 2

1 2 8
庶 務 担 当 1 2
経 理 担 当 1 5
医 療 ・ 介 護 ・ 施 設 担 当 2 5
適 正 化 担 当 1 6
地 区 1 班 1 8
地 区 2 班 2 4 1
地 区 3 班 1 6
地 区 4 班 1 6
地 区 5 班 1 6
地 区 6 班 1 6
地 区 7 班 1 8 1
地 区 8 班 1 7
地 区 9 班 1 7
地 区 10 班 1 9

1 1 10 58 239 9 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

庶 務 ・ 地 域 医 療 担 当 1 2 4 0
母 子 保 健 統 括 担 当 1 1

成 人 健 診 ・ が ん 検 診 担 当 2 4
特 定 保 健 指 導 担 当 1

1 10 49
1 1 1

庶 務 ・ 保 健 担 当 2
施 設 ・ 福 祉 担 当 2
保 健 ・ 介 護 予 防 担 当

庶 務 ・ 施 設 担 当 2 2
保 健 ・ 介 護 予 防 担 当

庶 務 ・ 福 祉 担 当 1 3
保 健 ・ 介 護 予 防 担 当

企 画 調 整 担 当 1 4
健 康 づ く り 担 当 1 2
予 防 接 種 担 当 2 6
動 物 衛 生 担 当 2 2 2
医 薬 指 導 担 当

食 品 衛 生 担 当 1 1 1
環 境 衛 生 担 当 1 1 2
保 健 対 策 担 当 3 3
感 染 症 対 策 担 当

地 域 保 健 担 当

1 0 8 30 88 0 0 0 0 0 0 1 1 0 1 5

1 2 4
幼児教育・保育センター担当 2 6
公 立 保 育 所 運 営 担 当 3 7 10 11 97 2
総 務 ・ 徴 収 担 当 1 2
入 所 担 当 1 5
給 付 担 当 2 10
南口総合事務所子ども担当 1
庶 務 ・ 給 付 担 当 5
手 当 ・ 医 療 証 担 当 2 12
ひ と り 親 支 援 担 当 1 3
南 口 総 合 事 務 所
子 ど も 担 当

〈１〉※ 2 ※手当・医療証担当と兼務

子 ど も ・ 若 者 育 成
支 援 セ ン タ ー 担 当

1 3

子 ど も ・ 若 者 育 成
支 援 セ ン タ ー

11 19
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〇本書の表記について

【資料の和暦表記について】

各資料（表）の年度欄の数字のうち、「3」「4」「5」等は「令和」を省

略しています。

文字制約上、西暦表記を行っていません。

【新型コロナウイルス感染拡大による事業中止の表記について】

各資料（表）のうち、新型コロナウイルス感染拡大による事業の中止

については、「中止（コロナ）」と表記しています。


