
項　目　名
①　消耗品費
②　印刷製本費
③　謝礼・報酬
④　会場借上料・使用料
⑤　交通費
⑥　通信費
⑦　備品購入費
⑧　手数料

郵送代、切手代、宅配便利用料

複数年にわたって使用できる物品

振込手数料

内　　　　容

文房具、コピー用紙、日用品等（比較的少額で、短期間で使い切る物品）

チラシ・ポスター等の印刷代、コピー代

講師謝礼、ボランティアへの謝礼、交通費相当の謝礼

会場使用料、会場の備品使用料

交通費（電車・バス等に乗車して実際に支払った経費）⇒交通費明細書に記載
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