
P2

P3～P4

P5～P8

P9

P10

P11

第1学習室 第2学習室 第3学習室 第4学習室

第5学習室 第6学習室 第7学習室 視聴覚室

料理講習室 試食コーナー 保育室 ﾚｸﾘｴｰｼｮﾝ室

第1創作室 第2創作室 スタジオ 録音編集室1・2

第1学習室 第2学習室 第3学習室 第4学習室

視聴覚室 第1創作室 第2創作室 料理講習室

和室 保育室

第1学習室 第2学習室 第3学習室 視聴覚室

第2創作室 和室 保育室

※下記の施設はオンラインでの申込みができません。電話または窓口でお申込み下さい。

生涯学習センター
川口分館

TEL:042-654-8450

生涯学習センター川口分館    …… 第1創作室・陶芸炉室・印刷室
生涯学習センター南大沢分館 …… 陶芸炉室・印刷室
生涯学習センター(ｸﾘｴｲﾄﾎｰﾙ) …… ホール・展示室・和室(水屋・茶室含む)・陶芸炉室・印刷室

生涯学習センター
TEL:042-648-2231

生涯学習センター
南大沢分館

TEL:042-679-2208

【申込可能施設】

八王子市生涯学習センター
オンライン施設申込利用案内

インターネットを利用して生涯学習センター（クリエイトホール・南大沢分館・川口分館）の施設利用
申込み（予約）ができます。

　インターネット及び携帯電話からの施設利用申込の受付時間は9:00～24:00です。
※生涯学習センター各館に設置してある利用者端末の利用は、施設開館日の開館時間内です。
※メンテナンス等のため、施設予約システムを不定期に停止することがあります。
　申込みの際は余裕をもってご利用ください。

パスワード・Eメールアドレス変更

パスワードリマインダ（パスワードを忘れた方）

【目次】

【利用時間】

ログイン画面

随時予約（先着予約）申込

抽選申込・当選申請

抽選確認・取消・当選申請・予約確認・取消

1 



●ログイン画面

1

2
利用者ページに移ります。

3 パスワードリマインダ（パスワードを忘れた方）画面へ移ります。（P11を参照）

4 ご利用についての案内を表示しています。

5 利用者ページに移ることなく空き状況を検索できます。

6 ご利用上の注意を表示しています。

生涯学習センターで登録した際に付番された「利用者番号」と「パスワード」を入力してください。

「利用者番号」と「パスワード」入力後に「ログイン」をクリックしてください。
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●随時予約（先着予約）１

1 利用者ページのTOPから「随時予約・抽選申込」を選択してください。

●随時予約（先着予約）２

1 使用する施設を選択します。

2 学習室や創作室など各施設の部屋を選択できます。(未入力でも可)

3 利用目的を選択することで、目的に沿った部屋を絞り込むことができます。(未入力でも可)

4 表示開始日と、「日」「週」「月」の表示形式を選択できます。
「月」での検索は施設分類で部屋を選択する必要があります。

5 曜日を選択することで、「週」「月」の検索結果を絞り込むことができます。(未入力でも可)

6 上記入力後、「検索」をクリックしてください。

※ 施設のみ選択して検索すると、候補を多く表示することができます。

●随時予約（先着予約）３

1 希望する日時の○をクリックしてください。
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●随時予約（先着予約）４

1 利用目的を選択してください。

2 「申込」をクリックしてください。

●随時予約（先着予約）５

1 この画面が表示されれば予約完了です。
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●抽選申込１

1 利用者ページのTOPから「随時予約・抽選申込」を選択してください。

●抽選申込２

1 「施設」「施設分類」「利用目的」を選択してください。
（「施設分類」「利用目的」は選択しなくても検索可能です。）

2 「表示開始日」のカレンダーから抽選申込期間内の利用希望日を選択して、
「検索」をクリックしてください。

●抽選申込３

1 抽選を希望する日時の○をクリックしてください。

1 

5 



●抽選申込４

1 利用目的を選択してください。

2 申込をクリックしてください。

●抽選申込５

1 この画面が表示されれば抽選申込終了です。

※ 必ず表示の期間に抽選結果の確認と当選申請を行ってください。
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●抽選申込(セット申込)１
抽選申込した同じ日・同じ時間の2つ以上の部屋をセット扱いにする機能です。
セット申込にした部屋は全て当選するか、全て落選するかの扱いとなります。
セット例（料理講習室と試食コーナー、録音編集室１と２、学習室と保育室）

1 「予約・抽選確認」画面に移ってください。
(利用者TOPから「抽選確認・取消・当選申請・予約確認・取消」をクリック)

2 セット申込を希望する日時の左のチェックボックスにチェックを入れてください。

3 「セット申込」をクリックしてください。

●抽選申込(セット申込)２

1 チェックボックスがなくなり、「セット解除」が表示されればセット申込完了です。
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●当選申請１

1 利用者ページのTOPから「予約確認・取消・当選申請・予約確認・取消」を選択してください。

●当選申請２

1 「抽選申込内容一覧」を確認し、当選している部屋の「当選」をクリックすることで
「当選申請画面」へ移ることができます。

2 「当選申請」しないまま抽選確定期間が過ぎると自動的に当選は取り消しになりますが、
確定期間中に「辞退」をクリックすることで、任意に当選を取り消すことができます。

●当選申請３

1 内容を確認のうえ、お間違いがなければ「申請する」をクリックしてください。
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●抽選確認・取消・当選申請・予約確認・取消(予約・抽選確認)１

1 利用者ページのTOPから「予約確認・取消・当選申請・予約確認・取消」を選択してください。

●抽選確認・取消・当選申請・予約確認・取消(予約・抽選確認)２

1 予約を取り消す場合はこちらをクリックしてください。

2 抽選申込を取り消す場合はこちらをクリックしてください。

●抽選確認・取消・当選申請・予約確認・取消(予約・抽選確認)３

1 内容に間違いがなければ「取消する」をクリックしてください。
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●パスワード・Eメールアドレス変更１

1 利用者ページのTOPから「パスワード・Eメールアドレス変更」をクリックしてください。

●パスワード・Eメールアドレス変更２

1 登録されている利用者情報を確認できます。

2 「パスワード」「Eメールアドレス」を変更する場合は「変更画面へ」をクリックしてください。

●パスワード・Eメールアドレス変更３

1 予約や抽選を行った際に連絡のメールをご希望の場合は、
こちらにEメールアドレスを登録してください。(未入力でも可)

2 新しいパスワードを入力してください。
（パスワードは4桁以上32桁以内で、半角アルファベットと数字が使用可能）

3 確認のため再度新しいパスワードを入力してください。

4 「入力確認」をクリックしてください。
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●パスワードリマインダ１

1 パスワードを忘れてしまった際はこちらをクリックしてください。
※ 事前にEメールアドレスを登録する必要があります。（P10を参照）

●パスワードリマインダ２

1 画面の指示に従って「利用者番号」「電話番号」を入力した後「送信」をクリックしてください。

※ パスワードは重要な個人情報のため、生涯学習センターでも確認することができません。
パスワードを忘れてしまった際はログイン画面の「パスワードを忘れた方」をクリックするか、
代表者または連絡者の方が生涯学習センターの受付で運転免許証等本人確認できる書類を
提示のうえ、改めてパスワードの登録を行ってください。
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平成27年3月25日　作成

八王子市教育委員会
生涯学習スポーツ部学習支援課
電　話 　042-648-2231 
ＦＡＸ 　042-648-2151
Eメール   b320300＠city.hachioji.tokyo.jp
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