
別表

管理番号 様式番号 名称 部数 提出先 提出時期 摘要

Ⅰ01 様式委１号 免税事業者届出書
1

契約課 落札決定の日
から起算して５
日以内

契約書提出時にあわせて提出
届出日は契約日

Ⅰ02 様式委２号 前払金申請書
1

契約課 落札決定の日
から起算して５
日以内

契約書提出時にあわせて提出
申請日は契約日

Ⅰ03 様式委３号 前払金辞退届
1

契約課 落札決定の日
から起算して５
日以内

契約書提出時にあわせて提出
届出日は契約日

Ⅰ04 様式委４号 種別内訳書
3

委託担当課 契約締結後１０
日以内

契約書に参考として添付

Ⅰ05 様式委５号 委託着手届
☆

委託担当課 契約締結後１０
日以内

提出日は工期の初日

Ⅰ06 様式
委６号の１

委託業務予定表
☆

委託担当課 契約締結後１０
日以内

提出日は工期の初日

Ⅰ07 様式
委６号の２

委託業務予定表の表
☆

委託担当課 契約締結後１０
日以内

提出日は工期の初日

Ⅰ08 様式
委７号の１

代理人及び主任技術者
通知書

☆
委託担当課 契約締結後１０

日以内
Ⅰ09 様式

委７号の２
経歴書

☆
委託担当課 契約締結後１０

日以内
該当者ごとに提出

Ⅰ10 様式委８号 技術者及び協力会社届
監理業務技術者届

☆
委託担当課 契約締結後１０

日以内
該当者ごとに提出

Ⅰ11 様式委９号 実施計画書 ☆ 委託担当課 別添の様式は任意

Ⅰ12 様式
委１０号

承諾書
3

契約課 随時 金額及び内容変更の場合は、承諾
書に協議書と変更設計図書を添付
し袋とじ製本

Ⅰ13 様式
委１１号

承諾願
☆

委託担当課 随時 必ず作成又は発注前に係員へ提出
すること。

Ⅰ14 様式
委１２号の１

再委託（変更）承諾申請
書（建築設計・工事監理
用）

2
委託担当課 随時

Ⅰ15 様式
委１２号の２

履行体制に関する書面
（建築設計・工事監理用）

2
委託担当課 随時

Ⅰ16 様式
委１２号の３

技術者及び協力会社届
監理業務技術者届
（建築設計・工事監理用）

2
委託担当課 随時

Ⅰ17 様式
委１３号

「建築士法第２２条の３の
３に定める記載事項」変
更届

3
委託担当課 随時

Ⅰ18 様式
委１4号

改善報告書
☆

委託担当課 随時

Ⅰ19 参考 打合せ議事録
☆

委託担当課 随時

Ⅰ20 しゅん工（完了）届兼検査
願

1

委託担当課 しゅん工時 社内検査を完了し、しゅん工検査を
受けようとする場合は速やかに申し
出て、監督員の審査を受けること。
しゅん工（完了）届兼検査願は契約
課にて配付。

注　１

注　２ ☆の部数は委託担当課の指示による。

変更契約に伴う提出書類については、委託担当課の指示による。

提出書類一覧（概要）

建築士法第２２条３の３の規定によ
り、委１２号の１～３については、委
託者・受託者相互に交付する必要
があるため、受託者は委託担当課
へ各２部提出すること。委託担当課
においては、委１２号の１に市長印
を押印後、各１部を受託者に交付す
ること。


