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申込書類作成要領 

 

① Ａ4判縦を原則とし、正本 1部、副本 1部を左綴じにして提出してください。正本、副本の記

載内容が異ならないよう、正本の写しとしてください。申込書、納税証明書、申込書別紙、参

考資料の順で綴ってください。参考資料は、関係する申込書別紙の項目順に並べてくださ

い。 

② 申込書別紙の各項目については、任意で参考資料を添付することを可とします。資料は自由

様式です。添付資料についても、他の申込書類と同様、「公募要項 6応募に際しての留意事

項」（7）～（11）のとおりに扱います。 

③ 任意の添付資料について、やむを得ずＡ３判となるものについては、Ａ４サイズに折り込んで

ください(Ｚ折り)。 

④ 記入欄に入りきらない場合、欄を広げることは可とします。欄を広げた結果、公募申込書及

び、別紙が 2ページにわたる場合は、両面印刷にしてください。 

⑤ 文字の大きさは明朝体 11 ポイントを基準としてください。なお、記入欄に文字が入りきらない

場合や、表題や強調のため、フォント等を変更することは可とします。 

⑥ 申込書類には、中身が見えないように表紙を付けてください。 

 

 表紙には次のことを記載してください。 

・「市有財産の無償譲渡に係る公募応募書類」 

・申込者名 

 また、必要に応じて内容が見えないように裏表紙を付けてください。 

 バインダー等で綴ることも可とします。その場合も表紙は上のとおり記載してください。 
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提出資料一覧 

No. 資料名 様式 個人 
団体 

（代表者） 
法人 

1 公募申込書 別紙様式 〇 〇 〇 

2 申込書別紙 別紙様式 〇 〇 〇 

3 納税証明書（その3）未納の

税額がないことの証明 

（国税） 

 〇 〇 〇 

4 完納証明書（地方税）  〇 〇 〇 

5 申込書別紙に係る参考資料

※（注 1） 

任意様式 △ △ △ 

6 質問書※（注 2） 別紙様式 △ △ △ 

 

（注 1）申込書別紙に係る参考資料の提出は任意です。申込書別紙の各項目について、別に資

料を添付したほうが良いと判断した時に提出してください。参考資料を提出する際は、記

載内容との関係を申込書別紙に記載してください。 

（注 2）質問書は質問がある場合のみ提出してください。他の資料とは提出期限が異なります。

質問書の締め切りは令和8年2月 24日（火）まで。 
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記入例 

公募申込書 
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