
試験区分 受験番号 氏名 在職期間　合計

直近から、全ての職務経歴を順番に記入してください。 選択してください H23000001 八王子　太郎 10年1ヶ月

団体名 営利団体 株式会社○○ 団体の従業員数 選択してください 選択してください

部署名 部署の人数 選択してください

東京都 2013/4/1 から 月 20日

2023/4/30 まで在職

在籍期間（計） 7年1ヶ月

【表】経験者採用における職務経験（通算5年以上）の選択肢

選択肢 職務経験の内容（募集要項参照）

Ｙ土木-① 道路・公園・上下水道等の設計・工事監理等の業務

Ｙ土木-② 都市計画・地域計画等の業務

ｂ機械-① 建築設備（給排水衛生設備や空気調和設備等）の設計・積算業務

ｂ機械-② 施工管理・工事監理等の営繕業務

ｂ機械-③
「建築物における衛生的環境の確保に関する法律」で定める特定建築物における機械設備

等の維持管理に関する業務（清掃その他これに類する単純な労務を除く）

ｄ電気-① 計画・設計・積算の業務

ｄ電気-② 施工管理・工事監理等の業務

職務経歴書

1

勤務先 雇用形態

○○部○○課 勤務形態

所在地
○○区○○

役職

係長

職務内容（具体的に記入） 選択してください 所属部署の概略図

退職する（した）理由　※記入できる範囲で構いません。

自分 同僚3人

上長

部下5人 それぞれ

部下3人程度

受験する試験区分を

選択して下さい分類を選択し（黄色セル）、

団体名を記入してください

現在在籍している

部署名を記入してください

本社所在地ではなく勤務してい

る場所を記入してください

月当たり、又は週当たりの勤務形

態を記入してください。

例「月20日」「週30時間」

現在在職中の方は、

2023/8/31としてください

■職務経歴（アルバイト含む）がない場合は、試験区

分・受験番号・氏名欄を入力の上、職務内容欄に、職

務経歴がない理由について記入してください。

■職務経歴書は2種類あります。該当する様式に入力

してください。

■全ての職務経歴を直近から順に記載して下さい。

■職務内容は具体的に記入してください。

■経験者採用の場合は、募集要項に記載されている、

受験資格に該当する職務経験を積んでいることが分か

るように、職務内容や従事期間をより具体的に記入し

てください。

■昇任・昇格している場合や、同じ会社内で異動経験

がある場合は、その経過を記入してください。

■採用試験選考サイトマイページの「よくある質問」

も参照下さい。

学生アルバイトの場合、

概略図は不要です。テンプ

レートを削除してください。

該当する職務経験の種類を選択し

て下さい。複数該当する場合は、

主なものを選択して下さい。経験

者採用以外の試験区分の方は対象

外を選択してください。

※右表参照

入力が正しければ、全ての職務経

歴の合計期間が表示されます。

役職がない場合は「なし」と記入

してください。


